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Формы первичных документов,

способы ведения бюджетного учета и право подписи

учетных документов

1.1. Факты хозяйственной жизни, учитываемые сектором экономики и финансов, отражаются  в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов.   
Первичные  учетные  документы, счета -фактуры и накладные  на поступление товароматериальных ценностей предоставляются в течение 2-х дней с момента принятия товароматериальных ценностей  материально ответственным лицом по количеству и качеству, материально-ответственному лицу отдела финансового обеспечения и бухгалтерского учета. Счета- фактуры и акты выполнения работ, оказания услуг предоставляются в течении 2-х дней с момента оказания работ, услуг в отдел финансового обеспечения и бухгалтерского учета , который своевременно принимает к учету первичные учетные документы. Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются: 

- наименование документа;

- дата составления документа;

- наименование экономического субъекта, составившего документ;

- содержание факта хозяйственной жизни;

- величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

- подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 части 2 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

          2.2. Формы первичных документов утверждены приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н. При совершении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов, следует приложить бланки форм применяемых первичных учетных документов с учетом обязательных требований.

      Все факты хозяйственной жизни в момент их совершения отражаются в первичных учетных документах, а если это не представляется возможным - непосредственно по его окончании.

         2.3. Первичный учетный документ составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью

2.4. В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. Исправление в первичном учетном документе должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших документ, в котором произведено исправление, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

        2.5. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, в том числе в виде электронного документа, изымаются, копии изъятых документов, изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в документы бухгалтерского учета.

         2.6. Документы, которыми оформляются операции с денежными средствами (по лицевому счету, открытому в отделе №49 Федерального казначейства, по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства Администрации Анастасиевского сельского поселения , подписываются  Главой Администрации Анастасиевского сельского поселения Матвеево -Курганского района и главным специалистом, в их отсутствие - уполномоченными на то лицами, определенными распоряжением о назначении исполняющими обязанности Главы Администрации Анастасиевского сельского поселения и главного специалиста.

 
2.7. Первичные учетные документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, сектор экономики и финансов принимает к отражению в бухгалтерском учете при наличии на них подписей руководителя учреждения и главного бухгалтера (или уполномоченных ими на то лиц). 


2.8. Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также  за достоверность содержащихся в них данных.   

